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1. ANTECEDENTES GENERALES

Este Manual de Funcionamiento Para Usuarios estd basado en las Bases
Técnicas y Administrativas del concurso 2020 y tiene por objetivo guiar tanto a
los medios que postulen, como a los que finalmente se conviertan en
adjudicatarios. Aquello, con el fin de evitar errores en las postulaciones, que
pudieran dejar a un medio fuera del concurso; y para procurar la posterior

buena ejecucién de los proyectos.

Se recomienda que los medios adjudicados tengan este documento a
disposicién en todos los procesos del concurso, dado que el cumplimiento de lo
establecido en el presente sera de caracter obligatorio. Ademas, es preciso
gue se tenga en consideracion que en virtud de este documento, el Ministerio
Secretaria General de Gobierno (MSGG), mediante el Nivel Central y las
Seremias respectivas podran realizar seguimientos, donde se corroborara la
buena ejecucion de los proyectos; y se prestara apoyo para conseguir dicho fin

si los medios lo requieren.

Para cualquier duda o consulta sobre el presente Manual se debe acudir
al respectivo/a Encargado/a Regional del FFMCS, o al analista que ha sido

asignado/a para el proceso de seguimiento del proyecto.

1.1 ANTECEDENTES DEL FFMCS

El Fondo de Fomento de Medios de Comunicacién Social, Regionales,
Provinciales y Comunales tiene por objetivo financiar en forma complementaria
proyectos relativos a la realizacion, edicién y difusién de programas o
suplementos de caracter regional o local que refuercen el rol de la
comunicacién en el desarrollo social y cultural de nuestro pais rescatando la
identidad propia de cada regidn; informando sobre su acontecer econdmico,
social y cultural; y fortaleciendo los procesos y estrategias educacionales de
cada zona. Podran postular a él aquellos medios de comunicaciéon de
radiodifusién, escritos, de television y digitales que se encuentren ya

establecidos y que posean antigliiedad en sus operaciones.



2. PROCESO DE POSTULACION

2.1. éDONDE Y CUANDO POSTULAR?

Las postulaciones podran realizarse entre el lunes 02 marzo vy se
extenderan hasta las 13.00 hrs (postulaciones en papel entregadas
personalmente o por carta certificada en oficinas de SEREMI MSGG) y hasta las

23.59 hrs (postulaciones en linea en fondos.gob.cl) del jueves 30 de abril de

2020. Todas aquellas postulaciones presentadas o entregadas fuera de estos

plazos seran declaradas automaticamente fuera del concurso.

2.2. ¢COMO POSTULAR?

Existirdn dos formas. la primera es ingresando a la plataforma

fondos.gob.cl, seleccionando el concurso del Fondo de Medios al que se desea

postular e ingresando la propuesta de proyecto; y la segunda manera es

descargando el formulario en papel desde la web fondodemedios.gob.cl y

presentarlo en las respectiva Seremia o en la Unidad de Fondos Concursables
del MSGG antes de las fechas y horas sefaladas anteriormente, ya sea de

manera personal, o por carta certificada hasta la fecha tope.

2.3. éQUIENES SI PUEDEN POSTULAR?

Todos los medios de comunicacién chilenos de caracter regional,
provincial y comunal, cuyos titulares sean personas naturales o juridicas.
Podran postular ya sea de forma individual o asociado con otro medio,

acreditando la vigencia de cada uno.

Todos los medios de comunicacion, cualquier sea su soporte o
instrumento, que se encuentren aptos para transmitir, divulgar, difundir o
propagar, de forma estable y periddica, textos, sonidos y/o imagenes

destinados al publico.


https://www.fondos.gob.cl/
https://www.fondos.gob.cl/
https://fondodemedios.gob.cl/documentos-de-ayuda/

En el caso particular de medios de comunicacién digitales, no bastara
con solo el sitio web. Dicho sitio debera contener noticias e informaciones
contingentes del acontecer local y regional en diferentes tematicas. Este punto

sera evaluado por la Comisién Regional.

2.4. ¢QUIENES NO PUEDEN POSTULAR?

Miembros de la Comisién Regional, con participacion directa o indirecta
en la concepcion, formulacion, evaluacidn y/o ejecucion de los proyectos
presentados.

Cualquier miembro de la Comisién Regional, su coéonyuge, parientes
consanguineos directos y colateral hasta tercer y cuarto grado
respectivamente, que tuviese interés en alguno de los proyectos postulados.

Directorios, personas asociadas y representantes legales que tengan
compromisos pendientes con el Ministerio o cualquier otra reparticion del
Estado.

Personas juridicas cuyo directorio o representacién legal cumpla
funciones en el Ministerio o que haya cesado en sus funciones hace menos de

1 aflo contado desde la publicacion de las Bases del concurso.

3. ADMISIBILIDAD Y RECONSIDERACION

3.1. (EN QUE CONSISTE EL PROCESO DE ADMISIBILIDAD?

La admisibilidad es el proceso que se lleva a cabo por parte del
Ministerio, para determinar si los medios postulantes estdn habilitados o no
para ser parte del concurso. Consiste en la revisibn de los antecedentes
presentados por los medios al momento de la postulacién y este afio se llevara
a cabo desde el 01 al 25 de mayo de 2020. La publicacion de los resultados
se dara a conocer el dia 26 de mayo y estaran disponibles en la web del Fondo
de Medios fondodemedios.gob.cl



https://fondodemedios.gob.cl/documentos-de-ayuda/

Revision de documentos y requisitos.

El examen o revisién de admisibilidad es realizado por el Ministerio
Secretaria General de Gobierno; en regiones, a través de sus Secretarias
Regionales Ministeriales y, en la Regidn Metropolitana a través de la Unidad de

Fondos Concursables.

El Ministerio revisara y analizarad los requisitos y documentos formales
requeridos para postular. Realizado el examen o revision se procede a declarar
admisibles e inadmisibles los proyectos postulados. Lo anterior puede ser

verificado en cualquier etapa posterior del proceso.

3.2. ¢éQUE PROYECTOS SERAN DECLARADOS ADMISIBLES E
INADMISIBLES?

Los proyectos declarados admisibles serdn aquellos que cumplan con
los requisitos administrativos y financieros estipulados en las Bases Técnicas y

Administrativas del concurso 2020 del Fondo de Medios.

Seran declarados inadmisibles los proyectos que no cumplan con 1 o
mas de los requisitos administrativos y financieros indicados en las Bases.
Estos proyectos no avanzaran a las siguientes etapas del concurso
declarandose sin efecto la postulacién en caso de descubrir alguna inhabilidad

y/0o incumplimiento.

3.3. ¢EN QUE CONSISTE EL PROCESO DE RECONSIDERACION?

La reconsideracion es la instancia que tienen los medios declarados
inadmisibles de subsanar dichas situaciones presentando nuevamente |la
documentacion requerida. Este afo, esta etapa iniciara el 26 de mayo vy
culminard el 01 de junio. Los resultados de este proceso se daran a conocer
el dia 02 de junio y estaran disponibles en la web del Fondo de Medios

fondodemedios.gob.cl.



https://fondodemedios.gob.cl/

En este sentido, los medios de comunicacién tendran derecho a
presentar una solicitud de reconsideracién en caso de ser declarados

inadmisibles, mediante alguno de los siguientes procedimientos.

Electronico. Formulario o Carta adjunta con los antecedentes o
documentos corregidos que fueron observados (escaneada con firma) a través
de correo electrénico, indicando como titulo del asunto “Carta de
Reconsideracién”. Este correo deberd ser enviado al Encargado/a Regional con

copia a fondodemedios.gob.cl

Presencial (papel). Formulario o Carta (firmada) presentada en la
respectiva SEREMI o en la oficina de Unidad de Fondos Concursables de la

Regién Metropolitana.

La firma, para ambos procedimientos, deberd ser la del/la Representante

Legal del medio o de el/la Coordinador/a designado en el proyecto.

*En caso que el Ministerio disponga de un sistema en linea para

realizar el proceso de reconsideracion, se informara de manera

oportuna a todos los postulantes.

4. EVALUACION DE PROYECTOS

La evaluacion de proyectos es la etapa donde se califican estos mismos
en una escala que va del 1.0 al 7.0. Lo realiza una Comisién Regional
compuesta por integrantes tanto de la sociedad civil, como de distintas
reparticiones del Estado. La evaluacion se realiza considerando los criterios de
calidad, viabilidad e impactos sociales, ademas de las bonificaciones
adicionales de puntaje, que este afio seran otorgadas a aquellos proyectos que

incluyan algunas tematicas relativas a la Inclusion y Medioambiente.


https://fondodemedios.gob.cl/

4.1 CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION

Disefio de la propuesta/Pertinencia del diagnédstico y la
problematica (30%). La iniciativa debera identificar claramente un
problema, necesidad o situacidn; deberd describirla, entregando completos y
variados antecedentes (al menos 3) que expongan su magnitud a través de

fuentes de informacién apropiada y fidedigna.

Calidad de la propuesta — Coherencia de los objetivos (20%). La
propuesta deberd dar cuenta de un objetivo general que contribuya a la
solucidn de la problematica identificada en el criterio 1; objetivo que debe ser
medible y concreto; ademas de poder ser desagregado de forma concreta y

facil llevado a la practica en sus objetivos especificos.

Viabilidad de la propuesta — Coherencia entre el presupuesto y
los objetivos (20%). La propuesta debera dar cuenta de un desglose
presupuestario vinculado/relacionado con el objetivo general y los objetivos
especificos, donde se observe logica entre todas las actividades planificadas vy

los recursos solicitados.

Medicion de logros - Metas y productos (15%). La propuesta
deberd definir y cuantificar claramente todas las actividades del proyecto,
indicando las metas y productos que se quieren lograr en cada una de ellas,

indicando ademas los medios de verificacion para dar cuenta de ello.

Medicion de logros - Proyeccion de resultados (15%). La
propuesta debera describir y detallar las acciones que se desarrollaran
posterior a un afo desde finalizado el periodo de ejecucidén, proyectando con

ello los beneficios en el tiempo del proyecto.



4.2 BONIFICACIONES

Solo se podra acceder a ellas en caso de obtener nota igual o superior a

4.0 en los criterios generales de evaluacion.

Medio ambiente (hasta medio punto). La propuesta podra identificar
y describir de forma parcial o total alguna de las tematicas medioambientales y
las desarrolla coherentemente a lo largo del proyecto incluyéndola en el
diagnodstico, objetivos y actividades asociadas. Los proyectos bonificados seran
aquellos que incluyan en alguna medida las siguientes tematicas. 1. Reciclaje y
reutilizacién, 2. Cambio climatico, 3. Formacidén y/o capacitacion en material

medioambiental y 4. Gestion de recursos naturales.

Inclusion (hasta medio punto). La propuesta podra identificar y
describir de forma parcial o total alguna de las tematicas de inclusién y las
desarrolla coherentemente a los largo del proyecto incluyéndola en el
diagnéstico, objetivos y actividades asociadas. Los proyectos bonificados seran
aquellos que incluyan en alguna medida las siguientes tematicas. 1. Pueblos
Originarios 2. Personas en situacion de discapacidad, 3. Cuidado, deteccién vy

prevencion del VIH y 4. Equidad de género.

Asimismo, la Comision Regional tiene la facultad de ajustar y/o adecuar
los proyectos justificadamente, rebajando los montos de financiamiento. De
ocurrir esto, el medio afectado podra solicitar por escrito la readecuacién o
reasignacion de los productos comprometidos en el proyecto, quedando la

decision en manos del Ministerio.

La publicacién de los resultados se realizard a través de los canales
habilitados por el Ministerio o suscritos por el postulante o a quien los requiera,
en los plazos definidos en las bases. Este afio, la publicacion de los resultados

de adjudicacién sera el dia 9 julio.



5. ADJUDICACION

Finalizado el proceso de evaluacién y priorizando los proyectos, que se
desarrollara ordenandolos respecto del puntaje obtenido tanto en la evaluacién
de los criterios generales, como de las bonificaciones, se llevarad a cabo la
seleccién de la adjudicacién (reparticion de los recursos disponibles). Aquellos
proyectos que no alcancen a ser adjudicados pasaran a la lista de espera. Una
vez finalizado este proceso deberd ser aprobado por el Consejo Regional
(CORE) respectivo.

5.1. ¢éQUIEN REALIZA LA ADJUDICACION DE LOS PROYECTOS?
Luego de que los proyectos son priorizados, la Comisidn Regional esta
encargada de asignar los recursos a las distintas iniciativas que resulten

adjudicadas.

5.2. éCOMO FUNCIONA LA LISTA DE ESPERA?

Una vez que la Comisidon Regional haya priorizado los proyectos de
acuerdo a los recursos disponibles, se elaborara una lista de espera de caracter
regional con aquellos proyectos que no hayan resultado seleccionados, pero
gue hayan obtenido un puntaje igual o superior (4,0); esta lista funcionara en
caso que existan recursos remanentes o nuevos recursos disponibles. Lo

anterior de acuerdo a las condiciones establecidas en las bases del concurso.

5.3. PUBLICACION DE RESULTADOS
La publicaciéon del listado de proyectos adjudicados con las sumas a
financiar asignadas se realizara el dia 9 de julio mediante el sitio web

fondodemedios.gob.cl.



https://fondodemedios.gob.cl/

6. FIRMA DE CONVENIO

Luego de la notificacion de adjudicacion, los medios seleccionados
deberan acudir a las dependencias de su respectiva Seremia o de las
dependencias de la Unidad de Fondos Concursables para realizar la firma de
convenio de ejecucién del proyecto. Este documento podra ser firmado
exclusivamente por el/la Representante Legal vigente a la fecha de la firma,
de forma presencial dentro de los plazos. Este ano, la etapa de firma de
convenio ha sido estipulada en las Bases Técnicas y Administrativas de

concurso 2020, entre el 10 y el 27 de julio.

6.1. CONVENIO DE EJECUCION

La firma de convenio debera realizarse en las oficinas de la Secretaria
Regional Ministerial de Gobierno en regiones y en dependencias de la Unidad
de Fondos Concursables del Ministerio en la Regidon Metropolitana. En caso de
no presentarse a firmar, se entendera que el medio renuncia a los recursos

adjudicados, pudiendo el Ministerio reasignar los fondos.

Los convenios seran aprobados por el/la Intendente/a Regional y entraran en

vigencia una vez finalice su tramitacién administrativa.

6.2. CONTENIDO DEL CONVENIO

- Identificacion de las partes (Ministerio y medio adjudicado)

- Derechos y obligaciones de las partes contratantes

- Compromiso de uso exclusivo de los recursos asignados a los
objetivos previstos en el proyecto.

- Compromiso de rendicion que de garantia suficiente del fiel

cumplimiento del proyecto.



- Compromiso de periodicidad, desarrollo y entrega de informes de los

avances Yy realizacién del proyecto (informe final).

6.3. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA FIRMA DE CONVENIO

Los medios que resulten adjudicados podran realizar la firma del Convenio

de Ejecucién exclusivamente si es que presentan al dia y de manera integra

todos los siguientes documentos.

TIPO DE
PERSONA
NATURAL Y
JURIDICA

DOCUMENTACION

Copia de los documentos originales solicitados al momento de postular o sus
actualizaciones.

JURIDICA

Certificado que acredite el directorio actual de la persona juridica, actualizado
con una antigliedad no superior a tres meses desde el inicio de la postulacion y

emitido por el 6rgano competente.

Si el certificado respectivo no acredita los poderes de los representantes
legales, no lo individualiza debidamente, no otorga certeza acerca de la
vigencia de sus facultades o corresponde a un representante legal distinto de

quien preside el Directorio, procedera lo siguiente segun corresponda.

a) En caso de sociedades y empresas individuales de responsabilidad
limitada, deberd presentarse documentacion complementaria. copia de la
inscripcion de constitucion del medio de comunicacién otorgado por el
Conservador de Bienes Raices y Comercio, con vigencia y anotaciones
marginales. Debera adicionarse una copia autorizada ante notaria o archivo
judicial (con vigencia del ultimo instrumento publico en que se haya otorgado
poderes) con indicacién de inexistencia de modificaciones posteriores (copia
autorizada con vigencia). El documento deberd estar actualizado y con
antigliedad igual o inferior a 3 meses contados desde la fecha de inicio de la

postulacion.

b) Para las demas personas juridicas con un representante legal distinto,
ellas deberédn presentar copia autorizada ante notaria o archivo judicial (con
vigencia del instrumento publico en que se haya otorgado o delegado poderes)
con indicacion que no existen modificaciones posteriores y timbre certificando
la inexistencia de anotaciones al margen del documento, su antigliedad debera
ser igual o inferior a tres meses contados desde la fecha de inicio de la

postulacién.

NATURAL Y
JURIDICA

Cualquier documento que acredite fehacientemente la residencia particular de

quienes ostenten la representacion legal del medio de comunicacién, como por




ejemplo cuentas de servicios basicos, certificado de residencia emitido por la

junta de vecinos respectiva, declaracion jurada ante notaria, etc.

, Cualquier documento que acredite fehacientemente la residencia comercial del
JURIDICA )
medio que postula.

JURIDICA Fotocopia simple del RUT de la persona juridica cuando corresponda.

NATURAL Y Fotocopia simple, por ambos lados, de la cédula identidad del o los/las

JURIDICA representantes legales, o de la persona natural, segun corresponda.

NATURAL Y Para el caso de los medios digitales e impresos, deberan presentar Certificado
JURIDICA  de Registro otorgado por la Biblioteca Nacional.

6.4. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Quiénes se adjudiquen el fondo, al momento de suscribir el convenio,
deberan presentar una garantia de fiel cumplimiento, que corresponderd a un
Vale Vista, Dep0dsito a la Vista, Boleta Bancaria de Garantia o Certificado de
Fianza, por un monto equivalente al 5% de los recursos adjudicados. Deberd
ser extendido a nombre del Ministerio Secretaria General de Gobierno,
RUT. 60.101.000-3, domicilio Palacio La Moneda S/N, con vencimiento al
dia 15 de junio de 2021.

Para el caso de las personas juridicas regidas por la Ley N°19.418 (Junta de
Vecinos), Ley N°19.253 (Ley Indigena), Fundaciones, Corporaciones y toda
entidad sin fines de lucro, podran presentar una garantia mediante Letra de
Cambio, equivalente al 100% de los recursos adjudicados. Dicho documento
debe ser firmado ante Notaria y en él se debe incluir la frase “Sin obligaciéon
de protesto”. Ademads, la persona representante legal de la organizacion
titular deberd constituirse como codeudora solidaria, a favor del Ministerio
Secretaria General de Gobierno, para asegurar la efectividad de dicha garantia,
lo que podra constar en la letra de cambio o en otro documento. Este
documento estara disponible en los Documentos de Ayuda de la web del Fondo

www.fondodemedios.gob.cl y se debera descargar el formato para presentar

en una notaria. Esta también debera tener fecha de vencimiento el dia 15 de
junio de 2021.


http://www.fondodemedios.gob.cl/

6.5. ENTREGA DE RECURSOS Y CONDICIONES

Una vez entregados todos los documentos y firmado el convenio, la entrega
de los recursos se efectuard en una sola cuota por el total del monto
adjudicado. Esto se realizard a través de transferencia electrénica, cheque
nominativo o vale vista. Los gastos asociados al proyecto podran comenzar a
realizarse al dia habil siguiente de la fecha de la resolucién que aprueba el
convenio de ejecucion; nunca antes. Tampoco se podran realizar gastos con
fecha posterior a la fecha informada como término de proyecto. Finalmente,
los fondos no utilizados durante la ejecucién de los proyectos deberan ser
devueltos a la Cuenta Corriente el Banco Estado N°9170243 a nombre del
Ministerio Secretaria General de Gobierno o a las cuentas de las SEREMIS

Regionales.

7. RESPONSABILIDADES DEL MEDIO ADJUDICADO

Si quien presenta el proyecto es una persona natural propietaria de un
medio de comunicacidon social, se tendra a ésta como su responsable para
todos los efectos legales; y si el proyecto fuere postulado por una persona
juridica, se considerara como su responsable a quien haya acreditado ser su

representante legal.

El medio de comunicacién, al momento de postular, debera definir quién
se hara cargo de la coordinacién del proyecto; las comunicaciones entre el
Ministerio y el medio seran unicamente a través del correo electrdnico
informado para quien coordinard el proyecto. El/la coordinador/a deberd
mantener comunicacién permanente con el/la respectivo/a Encargado/a
Regional del FFMCS o analista a cargo, informando de cualquier hecho o
circunstancia que modifique, entorpezca o impida la normal ejecucion del

proyecto.



Cada medio estd obligado a desarrollar el proyecto en las condiciones
gue fue aprobado por la Comision Evaluadora, incluidos los ajustes en el caso
que corresponda y cualquier modificacion en los proyectos debera ser

previamente aprobada por el Ministerio.

Los recursos adjudicados seran transferidos o depositados en su
totalidad en la cuenta bancaria informada que se encuentre a nombre del
medio de comunicacién (RUT Persona Juridica); no de su Representante Legal

u otro.

Posterior a la entrega de recursos, el/la Encargado/a Regional del FFMCS
realizara los seguimientos que se estimen necesarios por parte del Ministerio,
con el fin de corroborar y procurar su correcta ejecucidon; y para obtener
informacion relevante sobre la ejecucion de los proyectos, que permitira hacer
posteriores analisis y desarrollar aprendizajes institucionales al respecto. Para
que ello ocurra, el medio ejecutor debera facilitar las visitas y asegurar la
presencia de el/la Coordinador/a del proyecto o de su Representante Legal; o
(en caso de tener imposibilidad de hacerlo) podra ser reemplazado por otro

miembro de la directiva y/o apoyo técnico informado en el proyecto.

Cualquier cambio, ya sea del Representante Legal y/o de el/la
Coordinador/a del proyecto, deberd ser justificado con un nuevo certificado de
vigencia de la Directiva o un documento que indique claramente las causas,
pertinencia y antecedentes de la nueva persona a cargo. Cualquiera de las

anteriores, deberd ser informada inmediatamente al Encargado/a Regional.

El medio ejecutor debera garantizar la ejecucién del proyecto en el
periodo informado originalmente. En la eventualidad que el proyecto prevea
desarrollarse en un periodo mayor al previamente determinado, sera
obligacion solicitar con la debida anticipacidon la ampliacidon (este afio, hasta el
02 de noviembre) del plazo de ejecucidn del proyecto, el que también debera
ser garantizado por el medio; esto deberd incluir la ampliacién de vigencia de

la garantia entregada.



8. EJECUCION DE PROYECTO

Las actividades sefaladas en el proyecto deberan realizarse en el
periodo estipulado en las Bases del concurso y/o en el convenio de ejecucion.
El inicio de la ejecucidon comenzara con la transferencia efectiva de los recursos
y nunca antes. Cualquier gasto efectuado previo a dicha fecha no podra ser

rendido y por tanto, sera rechazado.

La fecha de término de ejecucion de proyecto sera el 02 de noviembre
de 2020, salvo casos excepcionales (previa solicitud por escrito y su respectiva
autorizacién antes del 02 de noviembre) que podran extender su ejecucién
hasta el 17 de noviembre de 2020.

Es fundamental que los medios adjudicados tengan atencidon en los

siguientes aspectos a la hora de ejecutar los proyectos.

- Mantener canales de comunicacion fluidos con el/la encargado/a de
coordinar los proyectos por parte del Ministerio, con el fin de que
todas las dudas o inquietudes sean solucionadas a tiempo.

- Conservar todas las boletas y facturas originales, pues son las Unicas
que podran ser rendidas; y no realizar gastos con tarjetas de crédito.
Se recomienda ademas fotocopiar estos documentos para tener un
respaldo de los gastos.

- Consultar al Ministerio, por medio del/la coordinador/analista
asignado/a al proyecto cualquier modificacién que se quiera realizar.
Eso incluye. cambio de profesionales, modificacion de los montos
adjudicados, cambio en las fechas propuestas inicialmente,
modificacion en los medios de verificacion, etc.

- Informar a analista/coordinador/a que esté a cargo sobre cualquier
inconveniente en la ejecucion de los proyectos, con el fin de obtener
respuestas oportunas sobre qué se debe hacer para procurar la

correcta ejecucion.



- Se debera utilizar la norma grafica del Gobierno de Chile indicadas en

el portal kitdigital.gob.cl y cada medio debera cefirse, en lo que a

menciones respecta, a lo indicado en Bases dependiendo de su
soporte.

- Todo material grafico (invitaciones, pendones, afiches, etc.) debera
ser previamente visado por el/la analista designado/a para la

coordinacion del Ministerio con el Medio.

9. SEGUIMIENTOS Y ACOMPANAMIENTO

El seguimiento correspondera al Consejo Regional con asesoria técnica y
financiera del Ministerio; designando un/a funcionario/a para dichos efectos.
Este/a analista a cargo de la coordinacion entre el Ministerio y el medio
adjudicatario debera presentarse oportunamente y hacer llegar todo el
material necesario para llevar a cabo la ejecucién de los proyectos. Ademas,

serd quien esté a cargo de realizar los seguimientos y acompanamientos.

Ademas, este/a funcionario/a tendra acceso a toda la informacion del
proyecto (calendarizacién de actividades) quedando a disposicion de la

organizacion para prestarle asistencia en caso que le sea requerido.

Tal como se apuntd anteriormente, debera existir una coordinacién
directa entre el/la funcionario/a designado/a y el/la coordinador/a del
proyecto; manteniéndose informados sobre cambios de circunstancias,

situaciones y hechos que entorpezcan el seguimiento y ejecucion del proyecto.

El seguimiento contempla asistencia en terreno a los proyectos, lo que
debera ser coordinado previamente. En estas visitas se deberad dar cuenta de
la correcta ejecucién de las actividades propuestas, esto mediante una ficha de
seguimiento con todos los antecedentes recopilados, sistematizando vy
verificando la informacién obtenida en las visitas. Las fichas de seguimiento
seran revisadas y evaluadas por la Comision Regional, la cual establecera si el

proyecto cumplid o no con las exigencias respecto de cada seguimiento. Esto


http://kitdigital.gob.cl/

repercutird en el proceso 2021, bonificando de forma positiva a aquellos

proyectos que hayan tenido un buen comportamiento de ejecucion.

Asimismo, el Ministerio podra solicitar a los medios informes de avance,
esto se realiza a través de la presentacion de los informes mensuales
obligatorios establecidos en la Resolucién N°30 de la Contraloria General de la
Republica (CGR). Dichos formatos estan incorporados en los anexos de las

Bases del concurso.

El Ministerio realizard capacitaciones de caracter obligatorio sobre la
gestion administrativa y financiera de los proyectos adjudicados. Las fechas de
dichas capacitaciones seran informadas oportunamente. Lo anterior, podra ser
complementado con otras capacitaciones o acciones de acompafamiento para

los medios adjudicados.

Como apoyo, toda la documentacion de respaldo se encuentra publicada

en el sitio web informativo fondodemedios.gob.cl.

9.1. MODIFICACIONES

En este sentido, es necesario que los medios adjudicatarios conozcan los
procedimientos para solicitar cualquier sustitucion, modificacion y/o

eliminacidn, que sera el siguiente.

- Carta firmada por el Representante Legal del medio o el/la
Coordinador/a del proyecto (siempre con autorizacion y en
conocimiento del Rep. Legal) dirigida a la SEREMIA Regional
correspondiente o a la Unidad de Fondos en la Region Metropolitana.

- Exponer justificadamente el motivo por el cual se solicita
recalendarizacion de actividades, reestructuracion del presupuesto,
prorroga del plazo de ejecucién o modificaciones/designaciones de
personas que participaran del proyecto (en calidad del personal a

honorarios).


https://fondodemedios.gob.cl/

9.2.

La

Los cambios que se soliciten no podran alterar de ninguna forma los
objetivos propuestos.

Los cambios de actividades y/o presupuesto asociado a bienes y
equipo humano deberan ser equivalentes a lo inicialmente informado.
Solo se podran solicitar un maximo de 2 modificaciones, sea cual sea
el tenor de cada una de ellas.

Las actividades propuestas podran ser modificadas en su lugar y
fecha de realizacidn; en caso que estds involucren un ajuste
presupuestario debera realizarse una cantidad de actividades acorde
a dicho ajuste.

Los ajustes presupuestarios entre items no podran exceder el 25%
del presupuesto adjudicado a cada item. Dichas modificaciones
deberan tener directa relacion con el proyecto que se estd
ejecutando.

Los cambios de fechas deberan estar justificados e informar la fecha
exacta por la cual se reemplazara la actividad modificada.

Toda solicitud debera ser presentada antes del 02 de noviembre de
2020.

CANALES DE COMUNICACION CON LA INSTITUCION

comunicacién en todas y para todas las etapas del proceso sera a través

de las SEREMIAS de Gobierno en caso de regionales y la Unidad de Fondos del

Ministerio en la Regién Metropolitana. Esto a través del correo electrénico

del/la Coordinador/a del proyecto. Para saber el contacto de su encargado

regional ingrese aqui.


https://fondodemedios.gob.cl/contacto/

10. CIERRE DE PROYECTO E INFORME FINAL DE

RENDICION

El proceso de cierre y rendicién de los proyectos tiene lugar una vez
terminada la ejecucion de los mismos. La fecha de finalizacién de la ejecucién
de los proyectos es el dia 02 de noviembre. Una vez terminada la ejecucién,
los medios dispondran de 10 dias habiles para presentar la rendicion de

los proyectos.

No obstante, el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
establecidas en las bases, facultara al Ministerio de poner término unilateral,
inmediato y anticipado al convenio de ejecucidén, bastando la sola notificacion

por correo electrénico a al/el Coordinador del proyecto.

De dar término anticipado, el medio deberd reintegrar total o
parcialmente los fondos adjudicados en un plazo de 10 dias habiles desde el

término anticipado del convenio.

Ademas el incumplimiento de las normas graficas, de publicidad y
difusion de os proyectos (detalladas en las bases del concurso) o el uso
inadecuado de logos y nhombre del Ministerio o del Consejo Regional son causal

de término anticipado del convenio.

Por otra parte, el medio podra solicitar el término anticipado por escrito
acompafiando los antecedentes fundamentando dicha solicitud; causas que
pueden o no ser imputables al medio (casos fortuitos, fuerza mayor, otros a

evaluar por el Ministerio).

10.1. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

En caso de no ser presentado el Informe Final de Rendicién o existiesen

observaciones o errores en lo informado, se solicitara a través del Ministerio la



enmienda o correccion de dicho informe mediante una Carta de Observaciones
al correo electrénico del/la Coordinador/a del proyecto, teniendo 5 dias habiles

para dar respuesta.

De no corregir o enmendar satisfactoriamente a las observaciones
realizadas en el tiempo y forma requeridos, se enviara al medio una Carta de
Requerimiento extendiendo un Uultimo plazo de 5 dias habiles para dar
cumplimiento. En el caso de no obtener respuesta, el Ministerio rechazara la
rendicion de cuentas y procedera a exigir el reintegro (parcial o total) o hacer

efectivas las garantias de fiel cumplimiento.

Se verificaran las obligaciones respecto de las normas graficas junto al
informe de rendicion de proyecto, pudiendo el Ministerio imponer multas
(equivalentes al 20% del monto adjudicado) en un plazo de 15 dias habiles

contados desde el requerimiento emanado desde el Ministerio.

En caso de que se descubra que parte de los recursos adjudicados fueron
utilizados para otros fines ajenos al proyecto, se ejerceran las acciones legales

que procedan.

En caso de incumplimientos graves (por e€j. adulteracién de boletas y/o

facturas), se enviaran los antecedentes al Consejo de Defensa del Estado.

10.2. INFORME DE RENDICION

De acuerdo al calendario del concurso, la fecha de término de proyectos
sera el 02 de noviembre de 2020, por lo que la entrega del Informe Final
deberd realizarse hasta el 16 de noviembre de 2020 (o un maximo de 10
dias habiles desde la fecha de término del proyecto si es que se hubiera

solicitado extension de plazo).

Dicho informe tiene por objeto rendir cuenta tanto de la gestidén financiera
como de la ejecucidon y cumplimiento de las actividades, objetivos y metas del

proyecto. En dicho informe deberan adjuntarse todos los medios de verificacidon



comprometidos y exigidos en el convenio de ejecucién, ademas de todos los
documentos de respaldo de los gastos financieros realizados (boletas, facturas,

contratos, boletas de honorarios, invitaciones, entre otros).

Es importante que cada medio entregue la rendicién en la forma y plazos
solicitados. El formulario estara disponible en el sitio web informativo del fondo

fondodemedios.gob.cl.

11. REINTEGRO, DEVOLUCION o DE

GARANTIAS

Si al término de la ejecucién del proyecto no se hubiesen utilizado la
totalidad de los recursos transferidos (ya sea por rechazo o excedente), estos
deberan ser reintegrados al Ministerio a través de depdsito en efectivo,
transferencia electronica o Vale Vista en la Cuenta Corriente del Ministerio o de
la SEREMIA Regional correspondiente.

Dicho reintegro deberda ser informado al Ministerio adjuntando el

comprobante de depdsito o transferencia correspondiente.

El no reintegro de los recursos solicitados facultara al Ministerio para
hacer cobro de las garantias comprometidas y/o para derivar los proyectos al

Consejo de Defensa del Estado.


https://fondodemedios.gob.cl/

