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Ingreso al Portal Mi DT

Para ingresar al sistema de Certificado de Antecedentes Laborales, se debe acceder a la pagina de la Direccién
del Trabajo www.direcciondeltrabajo.cl y seleccionar la opcidon Mi DT, como se indica en la siguiente imagen:

%L 6004504000 @ Oficinas  #82 Contactenos | Buscar Q

Direccisn del

Inicio Tramites y servicios Dictamenes y normativa Centro de consultas Estudios y estadisticas Prensa La DT Mi @

Nuevo Portal Mi @

Realice sus tramites y servicios a través del Nuevo Portal Mi DT

La Direccién del Trabajo pone a disposicién de todos sus usuarios un espacio interactivo que les permitird acceder a multiples
tramites y servicios en linea de manera comoda y facil a través de su Clave Unica

Si es Empleador y aun no cuenta con su Clave Unica, podra seguir realizando sus tramites utilizando su clave Empleador
otorgada por la Direccién del Trabajo. Esta modalidad estara disponible durante algin tiempo, mientras obtiene su Clave Unica

[ _Je]

Imagen 1

INICIAR SESION (Y Clavetnica o
, como se indica en la

Una vez ingresado al Portal Mi DT, seleccionar el botén
siguiente imagen:

Realiza tramites digitales M ' @

multiplataforma, ahorra

tiempo saltate la fila " .
[=he 7 iBienvenido! Tus

tramites laborales mas
importantes a traves de
la pagina web de la DT

La Direccion del Trabajo pone a tu disposicion los
tramites laborales mediante el uso de Clave Unica.

Mas informacion sobre la Clave Unica

INICIAR SESION ® Claveanica

[ B verificador de

= rManual de Umuarml [Pyl sl

Empresa persona juridica: Administre sus
Representantes Electrénicos Laborales. Iniciar Sesion

Imagen 2
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El sistema validara al usuario mediante Clave Unica entregada por el Registro Civil o Chile Atiende. Para esto
se debe ingresar RUN (Cedula de Identidad) y Clave Unica, como se indica en la siguiente imagen:

Gabierng
284 Sobiem

(® claveunica

Direccion del Trabajo

requiere autenticacion

RUN

Tu ClaveUnica

£ Olvidaste tu ClaveUnica?

Autenticar

iNo tienes ClaveUnica? Consigue Ia tuya

Imagen 3

Luego presionar el botdn Autenticar .
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Una vez dentro del portal usted debe seleccionar el Perfil Empleador, como se indica en la siguiente imagen:

M . -
Realiza tramites digitales Ml @ -

multiplataforma, ahorra .
tiempo y saltate la fila Antes de acceder al sitio

debes elegir el perfil

TRABAJADOR

EMPLEADOR

DIRIGENTE SINDICAL

‘ E Manual de Usuario ‘

# Verificador de Documentos ‘

Imagen 4

Seleccionar la opcién Empleador y se desplegardn los siguientes perfiles:

e Empleador Individual.
e  Empleador Persona Juridica.
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1. Solicitud Empresario Individual
Para solicitar un Certificado de Antecedentes como Empresario Individual, se debe seleccionar la opcion

Ld iwvi . . . . .
Empleador Individual  ¢omg se indica en la siguiente imagen:

Mi 2

Realiza tramites digitales

multiplataforma, ahorra tiempo y Indica que tipo de empleador
saltate la fila eleccionara's

» Empleador Individual

» Empleador Persona Juridica

Volver

Imagen 5
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Se desplegara la opcion “Persona Natural” y “Empresario Individual”. Usted debe presionar la opcidén
Empresario Individual, como se indica en la siguiente Imagen:

Realiza tramites digitales

multiplataforma, ahorra tiempo y Indica gque tipo de empleador
saltate la fila seleccio - 2

Empresario
Individual

» Empleador Persona Juridica

volver

Imagen 6

Se desplegar3, la lista de tramites y servicios disponibles en Portal Mi DT, en donde se debera presionar la
opcién >Denuncias y Solicitudes -> Certificados Laborales y previsionales (F30).

. = e . -
Mi @ cAMBIAR PERFIL [N,

PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA:

* Contratos de Trabajo y Despido

~ Denuncias y Solicitudes
Asesoria laboral y previsional
Solicitud de Jornada Excepclonal Electrénica ~ NUEVO
Autorizacién para centralizar la documentacién laboral y previsional

Ingresar una solicitud de informacién, reclamo o sugerencia ante la
Direccion del Trabajo (OIRS)

Mediacion laboral

Registrar un comité paritario de higiene y seguridad de empresa, obra
o faena

Registro como intermediario agricola
Registro de Pactos de Condiciones Especiales de Trabajo
Si usted sufre acoso sexual, denuncie aquf

solicitud de informacién a la Direccién del Trabajo (Ley de
Transparencia)

Certificados laborales y previsionales (F30) © NUEVO

Imagen 7
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Se despliega pagina del mddulo Certificados Laborales y Previsionales.

Para solicitar un Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales, se debe presionar el botén

, COmMo se indica en la siguiente imagen:
Mi @ CAMBIAR PERFIL ; PERFIL EMPLEADORv

PERFIL EMPRESARIO INDIVIDUAL:

Certificados Laborales y Previsionales

Historial de Solicitudes

= Nueva Solicitud

Q, Buscar Certificados ~

Entregable

Cédigo d Tipo d Fecha d N
soliciud. EStady Centificado colicitud :rf"l“c'i’;:ffm" P
Anterior - Siguiente
Imagen 8
. , Antecedente . . .. .
Se debe presionar el botén como se indica en la siguiente imagen:

H CAMBIAR PERFIL L -
M. @ = M. PERFIL EMPLEADOR

PERFIL EMPRESARIO INDIVIDUAL:

Certificados Laborales y Previsionales

Crear Mueva Solicitud

oo de Certificado

Antecedente

Imagen 9
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El sistema desplegara el formulario de solicitud de Certificado.

. c [ .
M| @ AL AL @B PERFIL EMPLEADOR

PERFIL EMPRESARIO INDIVIDUAL:

Certificados Laborales y Previsionales
‘olver

Crear Nueva Solicitud

Tipo de Certificado

Antecedente Cumplimiento

& Identificacién del Empleador

aut NOMBRE RAZON SOCIAL
DOMICILIO CASA MATRIZ

REGION COMUNA

CORREO TELEFONO

Seleccione el CAE correspondiente para los efectos del certificado

! } En el caso de no estar actualizada la informacién, acercarse al SlI

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento ante la Direccién del Trabajo, que los antecedentes entregados son veridicos y que corresponden a la realidad. De
ser falsa |a presente declaracion me hard incurrir en las penas establecidas en el articulo 210 del Cédigo Penal.

Sl, ACEPTO

Imagen 10
Para realizar la solicitud usted debe verificar y seleccionar la siguiente informacién:

Identificacion:
a. RUT: muestra el RUT del solicitante, la informacién es proporcionada por Servicio de
Impuestos Internos y no podra ser modificada.
b. Razén Social: muestra la razén social/nombre del solicitante, la informaciéon es
proporcionada por Servicio de Impuestos Internos y no podra ser modificada.
c. Region: muestra la region de la empresa solicitante, la informacién es proporcionada por
Servicio de Impuestos Internos y no podra ser modificada.
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d. Comuna: muestra la comuna de la empresa solicitante. la informacién es proporcionada por
Servicio de Impuestos Internos y no podra ser modificada.

e. Correo: muestra el correo electrénico del representante laboral electrénico que esta
realizando la solicitud. Esta informacidon no podra ser modificada. En caso de querer
modificar la informacién se debe realizar desde el perfil de Mi DT.

f. Teléfono: muestra el teléfono de contacto del representante electrénico laboral que esta
realizando la solicitud. Esta informacién no puede ser modificada. En caso de querer
modificar la informacidn, se debe realizar desde el perfil de Mi DT.

g. CAE: muestra los Codigos de Actividad Econdmica registrados por la empresa en Servicio de
Impuesto Internos, usted debe seleccionar solo uno. Esta informacidn es de caracter
obligatoria.

Declaracién Jurada:

a. Unavezingresada toda la informacidn, debe aceptar la declaracion jurada seleccionando el

. . , nerar solici >
campo ¥ SWHACEPTO v phosteriormente debe presionar el botdn , como se
indica en la siguiente Imagen.

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento ante la Direccion del Trabajo, que los antecedentes entregados son veridicos y gue corresponden a la realidad. De
ser falsa la presente declaracién me hara incurrir en las penas establecidas en el articulo 210 del Cédigo Penal.

¥ Sl ACEPTO 4/

‘Generar solicitud =

Imagen 11

IMPORTANTE: Si usted acepta la declaracién jurada, estd dando fe que la informacion ingresada corresponde
a la realidad.

10
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El sistema despliega el mensaje de confirmacién, en donde se indica que la solicitud ha sido ingresada
correctamente.

Su solicitud ha sido ingresada exitosamente, el Certificado
sera enviado a su correo electronico dentro de los
préoximos minutos.

El codigo de su solicitud es: 30000 X000 XXX

Ir al Historial

Imagen 12
Una vez registrada la solicitud, quedara en estado “Ingresada” como se indica en la siguiente imagen.

wmi @)

]
& DERFIL EMPLEADOR

PERFIL EMPRESARIO INDIVIDUAL:

Certificados Laborales y Previsionales

Historial de Solicitudes

=+ Nueva Solicitud

Q, Buscar Certificados ~

Entregar
Codigo de Tipo de Fecha de Certificado -
Solicitud Certificado emision a Empresa Acciones

Principal/Mandante

Antecedentes 20/12/19

Ingresada

Imagen 13

11
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Mientras su solicitud se encuentre en proceso, como se indica la siguiente imagen:

mi @

@ -
@ PERFIL EMPLEADOR

PERFIL EMPRESARIO INDIVIDUAL:

Certificados Laborales y Previsionales

Historial de Solicitudes

= Nueva Solicitud

Q, Buscar Certificados ~

Entregar
Certificado

a Empresa
Principal/Mandante

Estado Tipo de Certificado Fecha de emisién Acciones

En Proceso

Coédigo de Solicitud

Antecedentes 20/12/19

Imagen 14

Una vez emitido el certificado su solicitud quedard en estado “Terminada” como se muestra en la siguiente
imagen:

mi ®D

[ ] -
@B PERFIL EMPLEADOR

PERFIL EMPRESARIO INDIVIDUAL: ODISEA ORIANA

Certificados Laborales y Previsionales

Historial de Solicitudes

=+ MNueva Solicitud

Q, Buscar Certificados ~

Entregar
Certificado

a Empresa
Principal/Mandante

Cédigo de Selicitud Estado Tipo de Certificado Fecha de emisién Acciones

Terminada Antecedentes 20/12/19 M) Descargar

B> Enviar por Correo

Imagen 15

12
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2.Solicitud Persona Juridica

Para solicitar un Certificado de Antecedentes como Empleador Persona Juridica, se debe seleccionar la opcidn
“Empleador Persona Juridica”, como se indica en la siguiente imagen.

mi @)

Indica que tipo de empleador seleccionaras

Realiza tramites digitales multiplataforma, ahorra tiempo y saltate la fila

* Empleador Individual

» Empleador Persona Juridica

Volver

Imagen 16

Al Seleccionar Empleador Persona Juridica se despliega el listado de empresas respecto de las cuales
usted esta registrado como Representante Laboral Electréonico. Debe seleccionar aquella Empresa
en la que realizara el tramite de Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales.

mi®@ = -

Indica que tipo de empleador
seleccionaras

Realiza tramites digitales
multiplataforma, ahorra
tiempo y saltate la fila

*» Empleador Individual

~ Empleador Persona Juridica
RUT - Nombre Empresa
RUT - Nombre Empresa

RUT - Nombre Empresa

Imagen 17

13
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Se desplegarg, la lista de tramites y servicios disponibles en Portal Mi DT, en donde se deberd presionar la
opcidn >Denuncias y Solicitudes -> Certificados Laborales y previsionales (F30).

. AR PER ] v
M| @ AMBIAR PERFL I

PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA:

» Actuaciones Ministro de Fe

» Contratos de Trabajo y Despido

¥ Denuncias y Solicitudes

Asesorfa laboral y previsional

Solicitud de Jornada Excepcional Electrénica -

Autorizacion para centralizar la documentacion laboral y previsional

Ingresar una solicitud de informacién, reclamo o sugerencia ante la
Direccién del Trabajo (OIRS)

Mediacién laboral

Registrar un comité paritario de higiene y seguridad de empresa, obra
o faena

Registro como intermediario agricola

Registro de Pactos de Condiciones Especiales de Trabajo

Si usted sufre acoso sexual, denuncie aqui

Solicitud de informacidn a la Direccidn del Trabajo (Ley de
Transparencia)

Certificados laborales y previsionales (F30) -

Imagen 18

14
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Se despliega la pagina del médulo Certificados Laborales y Previsionales:

Para solicitar un Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales, se debe presionar el botdn

, como se indica en la siguiente imagen:
mi ©D

L] -
4.  PERFIL EMPLEADOR

PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA:

ertificados Laborales yv Previsionales

Hishprial de Sclicitudes

=+ Nuewva Solicitud

Q. Buscar Certificados ~

Entregar
Cédigo de Tipo de Fecha de Certificado a
Solicitud Estadc Certificado emision a Empresa Acciones

Principal/Mandante

Imagen 19

Antecedente
Se debe presionar el botdn , como se indica en la siguiente imagen:

| -
M@ DERFIL EMPLEADOR

PERFIL EMPLEADOR PERSONA |JURIDICA:

Certificados Laborales y Previsionales

rear Nueva Solicitud

Tipgde Certificado

Antecedente

Imagen 20

15



Manual de Usuario
DT Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales
Direccién del
Trabajo

El sistema desplegara el formulario de solicitud de Certificado.

. [ ] -
Ml @ m @ CERFILEMPLEADOR

PERAL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA:

Certificados Laborales y Previsionales

Crear Mueva Solicitud

Tipo de Certificado

Antecedente

= |dentificacidn del Empleador

RUT NOMERE RAZON SOCIAL

RUT REFRESEMTANTE LEGAL NOMSRE REPRESENTANTE LEGAL

Seleccione -

DOMICILID CASA MATRIZ

REGIOM COMUNA
CORRED TELEFONO
CaE

Seleccione -

Seleccione el CAE correspondiente para los efectos del certificado

A En el caso de no estar actualizada la informacion, acercarse al Sl

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento ante la Direccion del Trabajo, que los antecedentes entregados son veridicos y que corresponden a la realidad. De
ser falsa la presente declaracion me hard incurric en las penas establecidas en el articulo 210 del Codige Penal.

5, ACERTO

Imagen 21

16
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Para realizar la solicitud usted debe verificar y seleccionar la siguiente informacidn:

Identificacion:

a. RUT: muestra el RUT del solicitante, la informacién es proporcionada por Servicio de
Impuestos Internos y no podra ser modificada.

b. Razén Social: muestra la razédn social/nombre del solicitante, la informacién es
proporcionada por Servicio de Impuestos Internos y no podra ser modificada.

c. RUT Representante Legal: muestra en lista desplegable el o los RUT de los representantes
legales registrados por la empresa en Servicio de Impuestos Internos, usted debera
seleccionar uno. Esta informacion es de caracter obligatoria.

d. Nombre Representante Legal: muestra el nombre del representante legal asociado al RUT
anterior, la informacion es proporcionada por Servicio de Impuestos Internos y no podra ser
modificada.

e. Regidn: muestra la regidon de la empresa solicitante, la informacion es proporcionada por
Servicio de Impuestos Internos y no podra ser modificada.

f. Comuna: muestra la comuna de la empresa solicitante. la informacion es proporcionada por
Servicio de Impuestos Internos y no podra ser modificada.

g. Correo: muestra el correo electrénico del representante laboral electrénico que esta
realizando la solicitud. Esta informacion no podra ser modificada. En caso de querer
modificar la informacidn se debe realizar desde el perfil de Mi DT.

h. Teléfono: muestra el teléfono de contacto del representante electrdnico laboral que esta
realizando la solicitud. Esta informacién no puede ser modificada. En caso de querer
modificar la informacidn, se debe realizar desde el perfil de Mi DT.

i.  CAE: muestra los Cédigos de Actividad Econdmica registrados por la empresa en Servicio de
Impuesto Internos, usted debe seleccionar solo uno. Esta informacion es de caracter
obligatoria.

Declaracién Jurada:
a. Unavezingresada toda la informacién, debe aceptar la declaracién jurada seleccionando el

. . , nerar sol 2>
campo ¥ SLACEPTO vy posteriormente debe presionar el botdn , como se
indica en la siguiente Imagen.

IMPORTANTE: Si usted acepta la declaracion jurada, estd dando fe que la informacién ingresada
corresponde a la realidad.

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento ante la Direccién del Trabajo, que los antecedentes entregados son veridicos y que corresponden a la realidad. De
ser falsa la presente declaracion me hara incurrir en las penas establecidas en el articulo 210 del Cédigo Penal.

v| Sl ACEPTO /
‘Generar solicitud >

Imagen 22

17
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El sistema despliega mensaje de confirmacidn, en donde se indica que la solicitud ha sido ingresada
correctamente.

Su solicitud ha sido ingresada exitosamente, el Certificado
sera enviado a su correo electronico dentro de los
préoximos minutos.

El codigo de su solicitud es: 30000 X000 XXX

Ir al Historial

Imagen 23

Una vez registrada la solicitud, quedara en estado “Ingresada” como se muestra en la siguiente imagen.

. CAMBIAR [
M| @ CAMBIAR PERFIL R ey

PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA:

Certificados Laborales y Previsionales

Historial de Solicitudes

+ Nueva Solicitud

Q Buscar Certificados ~

Entregar certificado
a Empresa Acciones
Principal/Mandante

Tipo de Fecha de
Certificado Solicitud

NBPQYMAABDPL Antecedentes 12-12-19

Codigo de Solicitud ~ Estado

Imagen 24

18
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Mientras su solicitud se encuentre en proceso se mostrara en la siguiente imagen.

. CAMBIAR PER [ ] -
M| @ (AT (HERTALL @B PERFIL EMPLEADOR

PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA:

Certificados Laborales y Previsionales

Historial de Solicitudes

= Nueva Solicitud

Q, Buscar Certificados ~

Entregar certificado
a Empresa Acciones
Principal/Mandante

Tipo de Fecha de
Certificado Solicitud

En
YVK]QYBBOVPR Antecedentes 12-12-19

Codigo de Solicitud Estado

Imagen 25

Una vez emitido el Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales su solicitud quedard en estado
“Terminada” como se muestra en la siguiente imagen:

. ~ AMRIAR PER! [ ]
Mi @ CAMBIAR PERFIL I et

PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA:

Certificados Laborales y Previsionales

Historial de Solicitudes

=+ Nueva Sol

Q, Buscar Certificados ~

Entregar certificado
a Empresa Acciones
Principal/Mandante

Tipo de Fecha de

Cédigo de Solicitud ~ Estado Certificado Solicitud

M) Descargar

MWKOAVWWAQKG Antecedentes 10-12-19 B Enviar por

Correo

Imagen 26

19
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3.Descargar y enviar por correo electronico Certificado de
Antecedentes emitido.

Su certificado ya se encuentra emitido y usted puede optar por las siguientes opciones:

3.1 Descargar su certificado

Al seleccionar el boton “Descargar” automaticamente se descargara el documento en formato PDF,
como se indica en las siguientes imagenes:

N CAMBIAR PER [ ]
Ml @ (AR MEHAL @B PERFIL EMPLEADOR

PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA:

Certificados Laborales y Previsionales

Historial de Solicitudes

4+ Nueva Solicitud

Q, Buscar Certificados

Entregar certificado

. =3 Tipo de Fecha de 3
Cédigo de Solicitud Estado G Solicitud a Empresa Acciones
Principal/Mandante
) Descargar /’
MWKOAVWWAQKG Terminada Antecedentes 10-12-19 B> Enviar por
Correo
Imagen 27

: CAl ERF s
Mi & ene eMPLEADOR
PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA:

Certificados Laborales y Previsionales

Historial de Solicitudes

+ Nueva Solicitud

Q Buscar Certificados &

Entregar certificado

. o Fecha de .
Cédigo de Solicitud  Estado a Empresa Acciones
Certificado Salicitud Principal/Mandante
En
YVKIQYBBOVPR Praceso Antecedentes 121219
®) Descargar
MWKOAVWWAQKG ~ Terminada  Antecedentes 101219 B Enviar por
Corren
M) Descargar
QPB T Anf 10-12-19 B> Enviar por
Corren

Imagen 28

20
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Este es el formato de PDF que debe aparecer.

Cddigo de Certificado
™ e e~ S
000 X000x Xxxx D
h .

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES LABORALES Y PREVISIONALES

Oficina Virtual
Direccién del Trabajo

La Direccion del Trabajo, CERTIFICA que, respecto del empleador que se individualiza a
continuacién, se registran, en las bases informaticas de la Direccién del Trabajo, los antecedentes
que se detallan en el presente:

1. INDIVIDUALIZACION DEL EMPLEADOR:

RUT RAZON SOCIAL/NOMBRE
RUT REPRESENTANTE LEGAL NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
DOMICILIO _ _
DIRECCION REGION COMUNA
CORREO ELECTRONICO TELEFONO CODIGO ACTIVIDAD ECONOMICA

2. ANTECEDENTES LABORALES Y PREVISIONALES: (Disponibles en Sistema Informéatico de la Direccidn del
Trabajo v Boletin de Infractores a la Legislacién Laboral y Previsional.)

MULTAS EJECUTORIADAS NO PUBLICADAS EN EL BOLETIN DE INFRACTORES
(Direccion del Trabajo DTPLUS)

N° de Multa N® Unidades Monetarias Tipo Unidad Monetaria Estado
UNIDADES TRIBUTARIAS
MENSUALES

MULTAS EJECUTORIADAS PUBLICADAS EN EL BOLETEN DE INFRACTORES
(EQUIFAX)

N° de Multa | Tipo Unidad Monetaria | Monto en §
NO REGISTRA

Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales
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3.2 Enviar su certificado por correo electrénico
Para enviar su Certificado de Antecedentes por correo electrénico, debe seleccionar la opcién

Enviar por Correo - - .
> p , como se indica en la siguiente imagen:

. CAMBIAR 0 .
MI@ CAMBIAR PERFIL [,

PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA:

Certificados Laborales y Previsionales

Historial de Solicitudes

+ Nueva Solicitud

Q Buscar Certificados &

Entregar

Codigo de Solicitud Estado Tipo de Certificado Fecha de emision Certificado Acciones
a Empresa

Principal/Mandante

XXXX XXXX XXXX Terminada Antecedentes 20112119 [ Descargar
> Enviar por Corred >
Imagen 30

B Enviar por Correo

Al seleccionar la opcién se despliega una ventana emergente con la opcién de ingresar una

casilla de correo electrénico y luego debe presionar el boton , como se muestra en la siguiente
imagen:

Certificados Laborales y Previsionales

Enviar Certificado
Cadigo de Solicitud: XXAXX XXXX XXXX
Estado: Terminada
Tipo de certificado: Antecedentes
Fecha de solicitud: 20/12/19
CORREQ

m cancelar

Imagen 31
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El sistema enviara el certificado al correo electrénico ingresado y desplegara el mensaje de confirmacion.

Certificados Laborales y Previsionales

El certificado ha sido enviado exitosamente

Volver

Imagen 32
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4.Busqueda de Certificado de Antecedentes Laboralesy Previsionales

Para buscar sus solicitudes o Certificados de Antecedentes Laborales y Previsionales ya emitidos, usted debe

Q, Buscar Certificados ~

presionar el botdn , como se indica en la siguiente imagen:

. ) -
MI@ CAMBIAR PERFIL [SN- AR,

PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA:

Certificados Laborales y Previsionales

Historial de Solicitudes

+ Nueva Solicitud

'Q, Buscar Certificados

Entregar

Codigo de Solicitud Estado Tipo de Certificado Fecha de emision Certificado Acciones
a Empresa

Principal/Mandante

) Descargar

XXXX XXXX XXXX Terminada Antecedentes 2011219
B Enviar por Correo

Imagen 33
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Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales

El sistema desplegara las opciones de busqueda, como se muestra en la siguiente imagen:

Certificados Laborales y Previsionales

Historial de Solicitudes

+ Nueva Solicitud

Q Buscar Certificados v

TIPO DE CERTIFICADO FECHA DEV FECHA H?/ CODIGO DE SOLICITYA
01/11/2019 31/12/2019

Imagen 34

Usted podrd buscar sus certificados utilizando cualquiera de las siguientes opciones:

1. Tipo de Certificado: “Antecedentes”.
2. Fecha Desde/Hasta.
Debe indicar el periodo en que realizd su solicitud.
3. Cddigo de Solicitud.
Debe ingresar el Cadigo de Solicitud. (XXXX XXXX XXXX)
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. .2 p . P Q Busca . .
Una vez ingresada la opcidn de busqueda, presionar el botdn y el sistema desplegara las

solicitudes coincidentes con la informacién, como se indica en la siguiente imagen:

mi @D
PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA:
Certificados Laborales y Previsionales

Historial de solicitudes

4+ Nueva Solicitud

Q, Buscar Certificados v

] -
@B PERFIL EMPLEADOR

TIPO DE CERTIFICADO FECHA DESDE FECHA HASTA CODIGO DE SOLICITUD

Antecedente Cumplimiento 01/11/2019 31/12/2019 HHOOOOKHOOKK
Entregar

Cédigo de Selicitud Estado Tipo de Certificado Fecha de emision ge;::i:::::: Acciones

Principal/Mandante

XAEXHKKHKHKAHKHKAKHAK Terminada Antecedentes 201219 ] Descargar
B Enviar por Correo

ANTERIOR - SIGUIENTE

Imagen 35

26



